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１．TOHKnetビリングOnLineについて

・弊社サービスの請求書類等について、お客さま毎のＷｅｂページ
から、電子帳票としてダウンロードできるサービスです。
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TOHKnetビリング
OnLine

請求書類の作成・発行
（請求書、口座振替のお知

らせ、領収書等）

クラウドサービス

電子帳票（ＰＤＦ）をＷｅｂか
らダウンロード

ＰＤＦ
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２．初回ご利用開始手順

・インターネットブラウザを起動し、画面上部のアドレスバーに以下
のＵＲＬを入力します。

https://www.web-billing.tohknet.jp/service/

画面左下部の「新規で登録のお客様はこちら」をクリックします。
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２．初回ご利用開始手順

・下記のメールアドレス入力画面が表示されますので、ご登録され
るお客さまのメールアドレスを入力します。

※こちらで入力されたアドレスに、帳票の公開通知などの各種メー
ルが送信されます。
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abcdefg@tohknet.co.jp
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２．初回ご利用開始手順

・前頁で入力されたメールアドレス宛に届いた「仮登録通知メール」
を確認し、メールに記載されているＵＲＬをクリックします。
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https://www.web-billing.tohknet.jp/●●●●●●●●●●●●●●●●●●
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２．初回ご利用開始手順

・ご利用規約をご確認いただき、内容に合意のうえ「合意する」に
チェックをいれて「次へ」ボタンをクリックします。
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２．初回ご利用開始手順

・お客さま情報の入力に必要な情報を、送付した請求書から確認し
ます。

8

（1）郵便番号

ハイフンは有無のいずれも可

例：000-0000

例：0000000

（2）ログインＩＤ

請求番号の赤枠（６桁-２桁-６
桁）の数字（ハイフンあり）

例：000000-05-123456

※郵便番号、ログインＩＤはサンプルです

2307- 000000-05-123456 -1

〒 000-0000
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２．初回ご利用開始手順

・入力欄に請求書から確認した情報と任意のパスワードを入力後、
「登録」ボタンをクリックします。
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abcdefg@tohknet.co.jp

000000-05-123456

000-0000

※ログインＩＤ、郵便番号はサンプルです
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２．初回ご利用開始手順

・登録完了メールが届きまたら、登録作業は完了となります。
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株式会社 〇〇

000000-05-123456
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３．ご利用方法
（１）ログイン

・請求書等が発行されると、【ＴＯＨＫｎｅｔビリングＯｎＬｉｎｅ】帳票公
開のご案内メールが、登録したメールアドレス宛に送付されますの
で、メールに記載のログインＵＲＬをクリックします。
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株式会社〇〇

R0100028_000000-05-123456_001

VLAN2308_000000-05-123456

2023/08/10
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・ログイン画面で、登録済のログインＩＤ、パスワードを入力後、「ロ
グイン」ボタンをクリックします。
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３．ご利用方法
（１）ログイン
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・ログインは二段階認証していることから、登録済みのメールアド
レスを入力し、「送信する」をクリックします。
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３．ご利用方法
（１）ログイン
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・【ＴＯＨＫｎｅｔビリングＯｎＬｉｎｅ】確認コードのお知らせが、指定し
たメールアドレス宛に送付されますので、メールに記載の[確認
コード]を確認します。
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３．ご利用方法
（１）ログイン

株式会社 〇〇

123456 ※確認コード“123456”はサンプルです
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・確認コードを入力し、「認証」ボタンをクリックします。

認証が完了すると、メイン画面が表示されます。
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３．ご利用方法
（１）ログイン

abcdefg@tohknet.co.jp

123456
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・「明細の確認」タブを選択し、対象の請求書等をダウンロードしま
す。
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３．ご利用方法
（２）請求書類のダウンロード

（注）ＴＯＨＫｎｅｔビリングＯｎＬｉｎｅで
は、請求書類等電子データを3ヵ月分

保持します。

株式会社〇〇
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・複数の請求書等の中から、対象の請求書等のみダウンロードする
場合、絞り込みを行うこともできます。
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３．ご利用方法
（２）請求書類のダウンロード

株式会社〇〇
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・「トップページ」タブを選択すると、「お知らせ」、「問い合わせ先」、
「サービスのご利用にあたって」情報の確認が行えます。
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３．ご利用方法
（３）その他機能

株式会社〇〇
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・「ご登録情報」タブを選択すると、「顧客コード」、「ログインＩＤ」、
「顧客名」情報の確認が行えます。
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３．ご利用方法
（３）その他機能

株式会社〇〇

株式会社〇〇

000000-05-123456

000000-05-123456
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・「アカウント設定」を選択すると、「パスワード」、「メールアドレス」
の変更処理が行えます。
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abcdefg@tohknet.co.jp

３．ご利用方法
（３）その他機能

（注）サブメールアドレスは、最大
３つまで登録することができま

す。

株式会社〇〇




